
 

 
 
 
 
 
 

Stellenausschreibung Wahlkreismitarbeiter*in im Wahlkreisbüro Neuruppin 
 
Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suche ich eine*n Wahlkreismitarbeiter*in für mein Wahlkreisbüro in Neuruppin 
zur Unterstützung meiner Arbeit als Landtagsabgeordneter.  
 
Du kennst die zivilgesellschaftlichen Strukturen in Neuruppin und Ostprignitz-Ruppin? Du bist ein 
Organisationstalent und behältst auch in Stresssituationen den Überblick? Du hast Interesse an politischen 
Zusammenhängen und politischer Arbeit? Du bist eigenverantwortliches Arbeiten gewohnt? Dann passt die 
ausgeschriebene Stelle zu Dir. 
 
Deine Aufgaben: 

• Terminkoordination, -vorbereitung und -begleitung in Neuruppin und darüber hinaus 

• Kontaktpflege zu Bürgerinnen und Bürgern, Bearbeitung von Anfragen 

• Sicherung der Präsenz im Wahlkreisbüro 

• Netzwerkpflege mit gesellschaftlichen Kooperationspartner*innen und den Strukturen der Partei Bündnis 
90/Die Grünen 

• Ggf. Regionale Presse- und Öffentlichkeitsarbeit 

• Vertrauensvolle und verlässliche Kooperation mit den Mitarbeiter*innen der Landtagsfraktion und den 
anderen Wahlkreisbüros 

 
Das sind meine Erwartungen: 

• Hohe Eigenmotivation, Eigeninitiative und Eigenverantwortung, Teamfähigkeit 

• Erfahrung in der Öffentlichkeitsarbeit und bei der zügigen und präzisen Formulierung öffentlich 
verwendbarer Texte 

• Kenntnisse zivilgesellschaftlicher Strukturen, insb. in Neuruppin  

• Kompetenz in der Organisation von Arbeits- und Entscheidungsprozessen 

• Sehr gute PC-Kenntnisse (Office-Anwendungen, Internet) 

• Sicherer Umgang mit modernen Kommunikationstechniken und social media 

• Unterstützung der grundlegenden Ziele der Partei Bündnis 90/Die Grünen 
 
Das kannst du erwarten: 

• Eine spannende Arbeit in einem spannenden Umfeld 

• Ein freundliches Klima im Team, Fairness und Offenheit und Möglichkeiten für die Vereinbarkeit von 
Beruf und Familie durch flexible Arbeitszeit 

• Ein vollständig ausgestattetes Wahlkreisbüro in Neuruppin 

• Eine faire Bezahlung nach TV-L entsprechend der Richtlinien des Brandenburgischen Landtags 
 
Der Umfang der Beschäftigung beträgt min. 15 Wochenstunden mit Möglichkeiten auf Mehr. Das 
Arbeitsverhältnis ist bis zum Ende der 7. Legislaturperiode des Brandenburgischen Landtags befristet. 
 
Deine aussagekräftige Bewerbung mit den vollständigen Unterlagen richte bitte per E-Mail spätestens bis zum 
05.April 2020 an clemens.rostock@gruene-fraktion.brandenburg.de. Unter dieser Emailadresse stehe ich auch 
für Rückfragen zur Verfügung. Ob und wie die Bewerbungsgespräche stattfinden, wird zu einem späteren 
Zeitpunkt mitgeteilt. 

Clemens Rostock – Mitglied des Brandenburger Landtages 

Fraktion BÜNDNIS 90/DIE GRÜNEN im Brandenburger Landtag 
Alter Markt 1, 14467 Potsdam 

 
www.clemens-rostock.de 

clemens.rostock@gruene-fraktion.brandenburg.de 
 

 

 
 

              Neuruppin, 23. März 2020 

http://www.clemens-rostock.de/

